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■会員情報変更申込手順

　　本資料はＴＷＸ－２１の会員企業様がＴＷＸ－２１センタに登録されている貴社の会員情報を変

更する場合の変更方法について記載してあります。下記手順方法に従って会員情報の変更をお

願いします。

　１．会員情報変更申込書初期画面

　　　　証書会員の方は「TWX-21会員情報変更ページ（会員証をお持ちの方）」をクリックして下さ
　　　い。

　→２．の画面に遷移します。

　　　　ID／パスワード会員の方は「TWX-21 会員情報変更ページ（ログイン ID をお持ちの方）」
を
　　　クリックして下さい。

　→４．の画面に遷移します。
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　２．証書会員認証画面１

　　証書の ID／パスワードを入力して「OK」ボタンをクリックしてください。

　　　→３．の画面に遷移します。

　３．証書会員認証画面２

　　　認証に成功すると下記画面が表示されるので「こちら」をクリックしてください。

　　　→５．の画面に遷移します。
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　４．ID／パスワード会員認証画面

　ＴＷＸ－２１より付与されているログイン ID 及びパスワードを入力して「ログイン」ボタンをクリッ

ク

してください。

　　　→５．の画面に遷移します。
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　５．申込メニュー

　　　「２．サービス設定内容変更申込」を選択し「作成者」に名前を記入して「開始」ボタンをクリック

　　してください。

　　　→６．の画面に遷移します。

６．サービス選択画面

　　項番１　貴社情報の「変更」ボタンをクリックしてください。

　　　　→７．の画面に遷移します。

　　　＊本画面のサービス一覧には貴社の契約済みのサービスの一覧が表示されます。
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　７．会員情報入力画面

① E-mail(1)及び E-mail(2)（任意）を設定してください。

② ●通知先 E-mail(1)及び E-mail(2)を選択(“レ”)してください。

③ 表示されている貴社の企業情報に変更がある場合、訂正願います。

④ 青色の部分の項目は必須項目ですので入力をお願いします。

　　　上記項目設定後、「OK」ボタンをクリックしてください。

　　　→８．の画面に遷移します。

　　　＊E-mail(1)の入力部分は必須項目にはなっていませんが、必ず設定をお願いします。
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　８．サービス変更画面（変更済）

　　　項番１貴社情報に「変更」が表示されるので確認後「完了」ボタンをクリックしてください。

　　　→９．の画面に遷移します。

９．登録内容確認／送信画面

　　会員情報修正内容をＴＷＸ－２１センタへ送信します。「送信」ボタンをクリックしてください。

　　→１０．の画面に遷移します。
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　１０．送信確認画面

　　　以下のダイアログが表示されますので「OK」ボタンをクリックしてください。

　　　→１１．の画面に遷移します。

１１．送信完了画面

　　　送信が完了すると以下の画面が表示されますので「OK」ボタンをクリックしてください。

　　　→６．の画面に遷移しますので画面を終了させてください。

　　＊本画面が表示されないと会員情報の変更申込が正しく行われません。

　　会員情報の変更が TWX-21センタに登録されると７．で設定した貴社の会員情報の

　E-mail(1)及び E-mail(2)のメールアドレスにＴＷＸ－２１センタより登録完了通知メールが送

　信されます。


